€ .

L

Julius Kiihn-Institut

Bundesforschungsinstitut fiir Kulturpflanzen
Federal Research Centre for Cultivated Plants

Anleitung fur die Registrierung von Unternehmen in TRACES NT

erstellt
durch die Pflanzenschutzdienste der Bundeslander
und das Julius Kiihn-Institut

Version Nr. 3.2

Inhalt

Anleitung fur die Registrierung von Unternehmen in TRACES NT
1 Einleitung
2 Erstellen eines Benutzerkontos — EU-Login
3 Auswahlen oder Anlegen eines Unternehmens in TRACES NT
3.1 Uberpriifung zur Vermeidung von doppelten Eintragen in TRACES NT
3.2 Zuordnung von Benutzern/Benutzerinnen zum eigenen Unternehmen
3.3 Erstellen eines neuen Unternehmers
3.3.1 Anlegen eines Unternehmens als ,Verantwortlicher fir die Ladung” (RFL)
3.3.2 Anlegen eines Unternehmers als ,Importeur®
3.3.3 Speichern der Angaben
3.4 Aktivitaten zu einem Unternehmen hinzufiigen
4 Benutzerverwaltung (Administration) in TRACES NT
4.1 Validierung von Mitarbeiter/Mitarbeiterinnen durch den Firmenadministrator
5 Einrichtung von Kontrollstellen

5.1 Einrichtung von Kontrollstellen

Stand: 14.04.2023
Anleitung fiir die Registrierung von Unternehmen in TRACES NT

N N 0o o NN

10
12
13
13
14
14
16
16

1/18



1 Einleitung

Diese Anleitung beschreibt die Vorgehensweise zur Registrierung und Anerkennung von
Unternehmen (Produktionsbetriebe, Handler) und von fur den Transport von eingefihrten Waren
verantwortlichen Speditionen, Fuhrunternehmen oder Zolldeklaranten fiir das elektronische
Abfertigungsverfahren in TRACES NT (im Folgenden TNT).

Die Anleitung ist speziell fir Unternehmen, Speditionen und weitere Firmen vorgesehen, die an der
phytosanitaren Abfertigung von Pflanzen und Pflanzenerzeugnissen unter Verwendung eines
Gemeinsamen Gesundheitseingangsdokumentes fir die Einfuhr (GGED fur Pflanzen und
Pflanzenprodukte, engl. CHED-PP) beteiligt sind. Fir entsprechende Verfahrensweisen in anderen
Kontrollbereichen nutzen Sie bitte die dort zur Verfligung gestellten Dokumente.

Bitte beachten Sie, dass diese Anleitung insbesondere fiir die Registrierung und Anerkennung bei
einem Pflanzenschutzdienst innerhalb Deutschlands erstellt wurde. Die Anforderungen bei der
Angabe bestimmter Daten kénnen im Detail von den Anforderungen in anderen Mitgliedstaaten
abweichen, bitte informieren Sie sich bei Bedarf beim jeweils zustandigen Pflanzenschutzdienst.

2 Erstellen eines Benutzerkontos — EU-Login

Geben Sie in lhrem Internet-Browser folgende Adresse ein:

https://webgate.ec.europa.eu/cas/login

In dem sich 6ffnenden Browserfenster wechseln Sie bei den Spracheinstellungen zunachst auf
Deutsch, bei Bedarf kann auch jede andere Amtssprache der EU verwendet werden (siehe Abbildung
1).

EU Logln Vinere = 0 ‘ English (en)

One account, many EU services EERE

tracesnt requires you to authenticate

Sign in to continue

CbITapCkH (Dg.
cestina (cs)

Use your e-mail address

ch
nrvatski ()

italiano (it)
latvieSu (Iv)
lietuviy (Ity
magyar (hu)

Maiti (mt)

Create an account Nederlands (nl)
polski (pl)
portugués (pt)

O r roméand (ro)
slovencina (sk)
slovenscina (sl)
suomi (fi)

Or use the elD of your country Svenska v

Abbildung 1: EU-Login — Feld zum Eingeben der E-Mail-Adresse (Sprachauswahl)

Danach wéahlen Sie ,Neues Konto erstellen” aus:
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https://webgate.ec.europa.eu/cas/login

Verwenden Sie Ihre E-Mail-Adresse

Oder nutzen Sie die elektronische Kennzeichnung
Ihres Landes

Abbildung 2: EU-Login — Feld zum Eingeben der E-Mail-Adresse beim Erstellen eines neuen Kontos

Geben Sie lhren Vor- und Nachnamen und lhre Firmen-E-Mail-Adresse ein (letztere einmal
bestéatigen), Wenn Sie die Bestatigungs-E-Mail in einer anderen Sprache erhalten wollen, sind die
Spracheinstellungen erneut anzupassen. Dann den Captcha-Code aus der Grafik im unteren
Eingabebereich eingeben, dieser kann bei Bedarf gedndert oder auch im Audioformat abgespielt
werden. AnschlieBend bestéatigen Sie bitte die Datenschutzerklarung.

Am Ende wahlen Sie wieder ,Neues Konto erstellen” aus:

Neues Konto erstellen

Hilfee fiir exteme Benutzer

Vorname

Nachname

E-Mail bestitipen

Sprache der E-Mail

‘ Deutsch (de)

Code eingeben

E u:} Wenn Code schlecht leshar,
Audiowiedergabe auswéhlen
'/./

> [ Durch Anklicken dieses Feldes bestatigen Sie,
nachstehendes Dokument gelesen und verstanden zu
haben: Datenschutzerklarung

Neues Konto erstellen
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In einem neuen Fenster wird bestatigt, dass die Registrierung erfolgt ist und Sie eine E-Mail zur
Vervollstandigung des Registrierungsprozesses erhalten werden.

In der in lhrem Postfach eingehenden E-Mail des Authentifizierungsdienstes der EU (,EU Login®) wird
Ihnen die Registrierung erneut bestatigt und Sie erhalten darin einen Link zur Erstellung Ihres
Passwortes.

Die fur die Erstellung des Passworts verfiigbare Zeit betragt maximal 24 Std. ab dem Zeitpunkt,
ab dem die E-Mail von EU Login verschickt wurde.

Nach Anwahl des Links in lhrer E-Mail 6ffnet sich das nachstehende Fenster, in welchem bereits lhr
vom System generierter Benutzername angezeigt wird:

Neues Passwort

Bitte wahlen Sie Ihr neues Passwort. Vom System

x111y000 < generierter

(Extem) Benutzername

Neues Passwort

Neues Passwort bestitigen

Ihr Passwort darf nicht ihren Benutzernamen enthaiten und muss mindestens
10 Zeichen aus mindestens drei der folgenden vier Zeichengruppen enthaiten
(Leerzeichen zugelassen).

- GroBbuchstaben: A bis Z

+ Kleinbuchstaben: a bis z

- Ziffern: 0 bis 9

+ Sonderzeichen I'#$%&'()"+.-/. .<=>2@[\1"_'{[}~

Beispiele: WETqQx40XE EImEloAkk# Og{qBVePBQ

[Weitere Beispielpassworter erzeugen]

Abbildung 4: EU-Login — Feld zum Eingeben des Passwortes

Bitte wahlen Sie ein neues Passwort nach folgenden Vorgaben aus:

Das Passwort darf nicht Ihren Benutzernamen enthalten und muss mindestens 10 Zeichen aus
mindestens drei der folgenden vier Zeichengruppen enthalten (Leerzeichen sind zugelassen):

» GrofRbuchstaben: A bis Z

* Kleinbuchstaben: a bis z

» Ziffern: 0 bis 9

+ Sonderzeichen: "#$%&'()*+,-./;;<=>?@[N\"_{[}~

Beispiele: WETqQx40XE ElImEloAkk#  Og{gBVePBQ
Danach Passwort durch erneute Eingabe bestéatigen und Absenden.

Nach dem Absenden des Passwortes 6ffnet sich das folgende Fenster:
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Neues Passwort

I8 eV Login-Passwort wurde geandert.

Klicken Sie unten auf Weiter, um weitergeleitet zu werden zu tracesnt

Abbildung 5: EU-Login — Bestatigung der Speicherung des Passwortes

Bitte mit ,Weiter” bestatigen, um zum Anlegen Ihres Firmenprofils zu gelangen oder um sich bei einer
bestehenden Firma als Mitarbeiter/Mitarbeiterin anzumelden.

3 Auswahlen oder Anlegen eines Unternehmens in TRACES NT

Nachdem Sie Ihr Benutzerkonto und Passwort eingerichtet haben, erfolgt eine Weiterleitung auf die
Oberflache von TRACES NT:

= TRACES

Handelskontrolle und Expertensystem

TRACES NT > Benutzerprofil > Aut sanfrage

Autorisierungsantrag Personliche Informationen

A

Sie haben derzeit keine Rolle, die es Ihnen erlaubt, auf die Anwendung zuzugreifen.

EU-Login ist der Ort, an dem Ihre personlichen Informationen
gespeichert werden. Wenn die hier angezeigten
Informationen falsch sind, konnen Sie sie dort aktualisieren
Ihre Informationen werden bei der nachsten Anmeldung in
TRACES automatisch aktualisiert.

Vollstandiger

Bitte wahlen Sie den Typ der Organisation aus, fur den Sie einen Zugang beantragen N
lame

Maxine Mustermann

Bereich @ Extem

Benutzername x111y000

E-Mail maxine.mustermann@mustermann.com

Bio-K Istelle

Kontrolistellen in Anhang Il und Anhang IV der Verordnung (EG) Nr. 1235 der Kommission

A Mein Konto fiir EU-Login

& (hr Passwort fiir EU-Login &ndern
Behérde

ise Zollamter,

#' Ihre Informationen bei EU-Login
aktualisieren

Zustandige Behorden, wie beispit Behordef,

Pfianzenschutzbehorden,

Sonstige Stelle

Other bodies such as translators, country administrators, customs systems (at national level)

@ Benotigen Sie Hilfe, um herauszufinden, welcher Art von Organisation Sie angehdren?

Abbildung 6: TRACES-Anzeige beim ersten Einloggen

Waéhlen Sie hier die Rolle ,Unternehmer* aus. Hierunter fallen zum einen Importeure wie z.B.
Gartenbaubetriebe, Pflanzen-, Holz-, Frucht- oder Saatguthandler und zum anderen die am
Einfuhrprozess beteiligten Unternehmen wie z.B. Speditionen, Zolldeklaranten oder auch
Transporteure.

Achtung: Sie kdnnen nach Erstellung Ihres Firmenprofils Inrem Unternehmen weitere
sogenannte Aktivitdten zuordnen. So kann z.B. ein Fruchtimporteur gleichzeitig die Rolle der
fur den Transport verantwortlichen Firma (RFL — responsible for the load) tbernehmen.

Nach der Auswahl ,Unternehmer* erfolgt eine Weiterleitung zur Erstellung des Firmenprofils:
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< Bestehenden Unternehmer auswahlen & Autorisierungsantrag

Land No country selection v e <:: Pflichtfelder sind mit einem roten Stern gekennzeichnet ‘
Abschnitt: v
Akdivitatstyp v
Suchen m

Adresse Aktivitdten

Suche mithilfe der Schaltfiache Suchen starten.

Abbildung 7: TRACES-Feld zum Auswahlen bereits vorhandener Unternehmen

Zundachst ist bei der Auswahl eines bestehenden oder der Anlage eines neuen Unternehmens immer
die Auswahl des Landes vorzunehmen. Dann kdnnen Sie den Firmennamen in das Suchfeld
eingeben.

3.1 Uberprifung zur Vermeidung von doppelten Eintragen in TRACES NT

Uber die Funktion ,Suchen“ ist zu tiberpriifen, ob Ihr Unternehmen bereits in TRACES NT registriert
ist. Dies kann z.B. der Fall sein, wenn ein anderer Mitarbeiter lhres Unternehmens bereits eine
Registrierung im Bereich Pflanzen oder in einem anderen Kontrollbereich (z.B. Veterinar- oder
Lebensmittelkontrolle) vorgenommen hat.

Ohne die vorherige Durchfuihrung einer Suche haben Sie nicht die Mdglichkeit, ein neues
Unternehmen anzulegen. Auf diese Weise sollen Dubletten im System unterbunden werden.

Die Suche kann Uber die Freitexteingabe der Firmenbezeichnung erfolgen, zusatzlich ist noch eine
Eingrenzung in einen ,Abschnitt‘ und in einen ,Aktivitatstyp“ moglich:
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€ Bestehenden Unternehmer auswahlen & Neuen Untemehmer erstellen & Autorisierungsantiag

Haben Sie den Unterehmer, zu dem Sie
Land B  Deutschland (DE) = gehoren, wirklich nicht gefunden? In
diesem Fall kénnten Sie mil der
Schaltfiache oben ei
Abschnitt Fir die Sendung verantwortliche Persan (RFL) e's‘:"e:‘ 8 0ben sinea newen 2u

Abktivitatstyp Verantwortlich fur die Ladung

T ] Sre————pr———
]
™ Deutschland

[ TN

> Verantwortlich fiir die Ladung (RFL) [EI)

= Deutschland

G -5 A CO K

TRACES-Nummer

[

- c. <G

> Verantwortlich fur die Ladung (ReL) [EE0)

¥ Deutschland

> Verantwortlich fr die Ladung (reL) [EEI)

™ Deutschland

» Verantwortlich fiir die Ladung (REL) [E7)

™ Deutschland

» Pflanzen Betrieb (PLANTS)
? Verantwortlich fiir die Ladung (RFL) m

¥ Deutschland

> Baumschule (PLANTS) [[X))

¥ Importer (NON_ANIMAL_CRIGIN_PODD_AND_FEED) (X7
= Deutschland » Pflanzen Betrieb (PLANTS)

> Verantwortlich fur die Ladung (revL) ST

Abbildung 8: TRACES-Feld Suche von Unternehmen: Beispiel fir eine Suche (Abschnitt ,Fir die Sendung
verantwortliche Person“ und Aktivitatstyp ,Verantwortlich fir die Ladung®, Suchbegriff ,Import)

3.2 Zuordnung von Benutzern/Benutzerinnen zum eigenen Unternehmen

Wenn lhr Unternehmen bereits in TRACES NT angelegt worden ist, wahlen Sie es bitte aus und
stellen Sie dort Ihren Autorisierungsantrag mit dem griinen Feld oben links.

3.3 Erstellen eines neuen Unternehmers

Ist Ihr Unternehmen noch nicht in TRACES registriert, kdnnen Sie Uber die Schaltflache ,,+ Neuen
Unternehmer erstellen® eine Firmenregistrierung beantragen:

€ Bestehenden Unternehmer auswahlen & Neuen Untemehmer erstellen & Autorisierungsantrag
V'S
Haben Sie den Unternehmer, zu dem Sie
Land | Deutschland (DE) » geharen, wirklich nicht gefunden? In
diesem Fall konnten Sie mit der
Schaltflache oben einen neuen zu

bscintt erstellen

Aktivitatstyp

Suchen: ABC Company

Adresse Aktivitaten

------) @ Keine Ui insti g

Abbildung 9: TRACES-Feld zum Anlegen eines neuen Unternehmens

Nach der Auswahl ,Neuen Unternehmer erstellen gelangen Sie in folgendes Men(:

Stand: 14.04.2023
Anleitung fiir die Registrierung von Unternehmen in TRACES NT 7/18



£ Unternehmer erstellen, der x111y000 beigefligt werden soll & Neuen Untemehmer erstellen
Operator Details Kapitel oder Aktivitat
Name * Kapitel Kein Abschnittskapitel
Land No country selection
Region

Stadt

Telefon v | A% |

. Telefon

1B Fax

Koordinaten ° ° 3 E-Mail
¥ ] @ Web-url

Adresse

Operator Identifiers

Abbildung 10: TRACES-Feld zum Eingeben von Daten des Unternehmens

Fullen Sie hier bitte alle mit einem roten Stern gekennzeichneten Pflichtfelder aus. Fir Riuckfragen im
Rahmen der Einfuhrabfertigung wird neben Ihrer Firmen-Telefonnummer auch lhre E-Mail-Adresse
bendtigt. Diese fligen Sie Uber die griine Schaltflache mit + und die entsprechende Auswahl tber die
Dropdown-Flache (links) hinzu. Als weitere Kontaktdaten kénnen auch die Telefaxnummer und die
Internetadresse lhres Unternehmens angegeben werden.

Zum Feld ,Operator Identifiers®: Auch, wenn es sich hierbei nicht um ein Pflichtfeld handelt, fligen
Sie bei einer Registrierung in Deutschland bitte immer Uber die grine Schaltflache ,+ Add Identifier*
als Identifizierungsmerkmal lhre EORI-Nummer hinzu.

Gehen Sie zum Feld Unternehmeraktivitdten. Klicken Sie auf die griine Schaltflache ,+Aktivitat
hinzufigen®. Gehen Sie zum MenU ,Aktivitatsangaben® und wahlen Sie zunachst den passenden
+Abschnitt* und dann eine dazu gehdrige ,Aktivitat®.

Bevor Ihr Unternehmen erstellt werden kann, wahlen Sie Uber das Meni Kapitel oder Aktivitat
zunéchst das passende Kapitel, dann den passenden Abschnitt und den dazu zu ordnenden
Aktivitatstyp.

Fur den Bereich der pflanzengesundheitlichen Abfertigung von Pflanzen und Pflanzenerzeugnisse
bestehen aktuell in TRACES NT die folgenden Auswahlmdglichkeiten:

Unternehmenstyp Mogliche | Mogliche Abschnitte Mogliche Aktivitatstypen
Kapitel

Spedition, Zolldeklarant, Sonstiges | - Fur die Sendung - Verantwortlich fur die

ggf. andere mit der verantwortliche Person Ladung

Importabfertigung betraute (RFL=responsible for the

Firmen load)
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Unternehmenstyp Mdgliche | Mdgliche Abschnitte Mdgliche Aktivitatstypen

Kapitel
- Transportunternehmer - Transportunternehmer

(nicht fir den Bereich (nicht fir den Bereich

Pflanzen) Pflanzen)
Landwirtschaftlicher oder Pflanzen | - EU professional operators | - Professional operators
gartenbaulicher Betrieb, other than EU registered other than those referred
Handel mit Pflanzen und professional operators to in Article 45(1) IMSOC
Pflanzenerzeugnissen, (EUPO)
Substraten u.a.

Tabelle 1. Mdgliche Rubriken fur Unternehmen in TRACES (Kapitel, Abschnitte, Aktivitatstypen)

Achtung: Wahlen Sie den Abschnitt ,,EU professional operators other than EU registered
professional operators (EUPO)“ und die Aktivitat ,,Professional operators other than those
referred to in Article 45(1) IMSOC* aus (Siehe Seite 12).

Sofern ihr Unternehmen einer Registrierungspflicht unterliegt, &ndert der zustandige
Pflanzenschutzdienst bei der Validierung ihres Unternehmens in TRACES NT den Aktivitatstyp in
.Professional operators referred to in Article 45(1)(I) IMSOC*. Die Zuweisung des Aktivitatstyps erfolgt
folgendermaflien:

Abschnitt Aktivitdt

Der zustandige
Pflanzenschutzdienst flgt

Professional operators den Abschnitt und die EU registered Professional

Aktivitdt in TRACES hinzu!
other than those referred | pssssssss——) | professional operators E—) | OPerators referred to

to in Article 45(1)(1) IMSOC (EURPO) in Article 45(1)(1)
IMSOC

Abbildung 11: Zuweisung des Abschnitts und der Aktivitat zum Unternehmen durch den zustandigen
Pflanzenschutzdienst

Achtung: Alle Unternehmen/Speditionen etc., die in TRACES NT ein GGED-PP erstellen
mochten, benétigen die Aktivitéit ,,Verantwortlicher fiir die Ladung“. Diese Rolle ist unabhangig
vom Aktivitatstyp des Unternehmens anzulegen.
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3.3.1 Anlegen eines Unternehmens als ,Verantwortlicher fur die Ladung“ (RFL)

Mochten Sie z.B. eine neue Spedition als RFL in TRACES NT anlegen, verfahren Sie wie in
folgendem Beispiel:

Unternehmer erstellen, der n007tvfw beigefiigt werden soll 8 Neuen Untemehmer erstellen

Operator Details Kapitel oder Aktivitat

Name Spedition Mustermann GmbH Kapitel Sonstiges w | w

Land ™ Deutschiand (DE)

L 12345878 k4

(=] infe@mustermann. de b *3 u

\

¥ Activity details

Abschnitt Fiir dia Sandung verantwortiiche Parson (RFL v oz
Addivitat erantwaortlich fir die Ladung o
Addresses
|dentifikator
Giltig won ) +01:00 CET
Braunschweiq / Niedersachsen DE-NI
Gilltig bis =] +01:00 CET

Stadt 28108 Braunschweig v
Vertffentlichungsdatum i
Adresse Musterstrale 1
Anfragsdatum i
Y o
= Auswahl der zustindigen
Koordinaten Grenzkontrollstelle iiber ,Search
w Activity Address responsible authorities”
A f -,
Address atle 1 (-

08 Braunschweig -
Operator |dentifiers

“ Assigned responsible authorities
— O . O O

{ Q4 Search responsible authorities \
I Hame Adresse Rolie Code
) ) | - Reiherdamm 18 GKS DEHAM1 ('] |
Zur ldentifikation des Unternehmens tragen ‘ |
Sie bitte die EORI-Nr. ein I

Abbildung 12: TRACES-Feld zum Erstellen eines Unternehmens (Details der Aktivitat und Auswahl der
zustandigen Grenzkontrollstelle)

Achtung: Fur alle Unternehmen mit der Rolle ,Fur die Sendung verantwortliche Person / RFL ist es
erforderlich, die jeweils zustandige Behérde auszuwahlen, bei welcher die Anerkennung
(,Validierung®) vorgenommen werden soll. Dieses erfolgt Uber die Schaltflache ,Search responsible
authorities”

Suchen Sie hier bitte nach der fur Sie regional zustandigen Grenzkontrollstelle des
Pflanzenschutzdienstes. Filtern Sie dazu Uber eine Freitextsuche (z.B. Ort der Grenzkontrollstelle)
nach Land und nach der Rolle ,Grenzkontrollstelle.

Hinweis: Die Eintragung einer giltigen EORI Nummer wird empfohlen, da diese die Identifizierung
des Unternehmens erleichtert, sofern Waren tber Mitgliedstaaten importiert werden, die nationale
Anmeldesysteme verwenden und in Austausch mit TRACES NT stehen. Unternehmen mit mehreren
Betriebsstatten und nicht selbststandigen Niederlassungen sollten eine eigene EORI Nummer je
Betriebsstatte/Niederlassung verwenden.
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Wahlen Sie den jeweiligen Pflanzenschutzdienst (bitte keine Zollabfertigungsstelle!) aus, der in
der Liste an dem blau hinterlegten Begriff ,,Pflanzen* zu erkennen ist:

Select responsible authorities

Suchen: Hamburg Erweiterte Suche ~
Land Deutschland v @ Rolle Grenzkontrollstelle v
una ransestaat
A
Zollamt Hamburg- Deutschland Flughafenstr. 1-3 Grenzkontrolistelle DE004701 X3 @ Auswahien
Flughafen 22335 Hamburg, Freie COl Extract
Und Hansestadt
Hauptzollamt ™ Deutschland Wendenstr. 21 Grenzkontrolistelle DE004850 (EZJ IEE0 2 Auswahien
Hamburg-Hafen 20097 Hamburg, Freie [ COl Extract |
Und Hansestadt
Zollamt Hamburg- [ Deutschland Finkenwerder Str. 4 Grenzkontrolistelle DE004851 X3 I @ Auswahien
Waltershof 21129 Hamburg, Freie COl Extract
Und Hansestadt
‘-.------.---.---.--.--..-.-.-.-.-.---..----.--.-..‘
Hamburg-Hafen ™ Deutschland Auf der Brandshofer Grenzkontrollstelle DEHAM1 (2 Auswahien =
Schleuse 4 =33 =
20097 Hamburg-Mitte [ PHYTO | -
'.----.---.-.-.-.----.---.-.-.--..---.------.- .-..
Zollamt Hafencity ™ Deutschland Koreastr. 4 Grenzkontrolistelle DE004603 [EZ2J IEE0 @ Auswahien
20457 Hamburg, Freie [ COI Extract |
HinAd Hancantadd

Abbildung 13: TRACES-Feld zum Auswahlen der zustéandigen Behérde (Grenzkontrollstelle)

Hinweis: Sie konnen fur lhr Unternehmen auch mehrere Grenzkontrollstellen auswéhlen. Hierzu ist
das Meni ,Search responsible authorities” fir jede einzelne Auswahl erneut zu 6ffnen.
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3.3.2 Anlegen eines Unternehmers als ,Importeur®

Moéchten Sie einen neuen Importeur von Pflanzen oder Pflanzenerzeugnissen oder anderen
Gegensténden (z. B. Substrate) anlegen, verfahren Sie bitte wie in folgendem Beispiel:

Unternehmer erstellen, der n007tvfw beigefligt werden soll B Neuen Untemehmer erstellen

Operator Details Kapitel oder Aktivitat

Baumschule Mustermann

Name Kapitel Pflanzen v o=

-

Land ™ Deutschland (DE)

- L 12345678

baum@mustermann.de o u

W Activity details

e =

Abschnitt EU professional operators other than EU registered professionalo v | *

Altivitdt Professional operators other than those referred to in Article 45{1] v | *

Addresses

Registrierungspflichtige
Importeure tragen die vom
zusténdigen

Gdltig von

Region Braunschweig / Miedersachsen DE-NI

CGIkight Pflanzenschutzdienst
Stagt 28106 Braunschweig v | erteilte Registriernummer
Veroffentlichungsdatum ein!
Adresse MustermannsiraBe 1 bzw.
Antragsdatum
Y

Importeure von
Holzverpackungsmaterial
 Activity Address tragen die EORI-Nr. ein!

Koordinaten

Address Mustermannstrale 1 o- *
N 33108 Braunschweig |
LS

Operator |dentifiers

Wert
Zur Identifikation des

Unternehmens tragen Sie bitte die
EORI-Nr. ein!

DE 122 456 789

rmat: BE 12345

Abbildung 14: Unternehmerprofil in TRACES

Achtung: Bei Pflanzenimporteuren ist keine Auswahl der zustandigen Behdérde erforderlich.
Stattdessen erfolgt eine Verknupfung mit der zustandigen Behoérde Uber die angegebene Adresse im
Feld ,Activity Address®. Sobald ein neues Unternehmerprofil erstellt worden ist, erhalt die zustandige
Behorde eine Mitteilung via E-Mail. Unternehmen, die pflanzengesundheitszeugnispflichtige Waren
einfuhren, sind registrierungspflichtig (geregelt tber Artikel 65 - 68 der Verordnung (EU) 2016/2031)
und geben im Feld ,Identifikator” die vom zustandigen Pflanzenschutzdienst erteilte Registriernummer
an. Unternehmen, die ausschliel3lich Holzverpackungsmaterial einfihren, unterliegen keiner
Registrierungspflicht und tragen im Feld ,Identifikator” die EORI-Nr. ein.

Stellen Sie daher bitte vor der Anlage lhres Unternehmens als registrierungspflichtiger Importeur von
Pflanzen und/oder Pflanzenerzeugnissen sicher, dass dieses eine solche Registrierung besitzt oder
beantragen Sie diese beim Pflanzenschutzdienst in lhnrem Bundesland. Eine Registrierung entfallt fur
die Rolle ,RFL® und fur Unternehmen (Importeure), die nur Holzverpackungsmaterial einfiihren.

Hinweis: Die Eintragung einer giltigen EORI Nummer wird empfohlen, da diese die Identifizierung
des Unternehmens erleichtert, sofern Waren tber Mitgliedstaaten importiert werden, die nationale
Anmeldesysteme verwenden und in Austausch mit TRACES NT stehen. Unternehmen mit mehreren

Stand: 14.04.2023
Anleitung fiir die Registrierung von Unternehmen in TRACES NT 12/18



Betriebsstatten und nicht selbststandigen Niederlassungen sollten eine eigene EORI Nummer je
Betriebsstatte/Niederlassung verwenden.

3.3.3 Speichern der Angaben

Nach der Eintragung aller erforderlichen Angaben wéhlen Sie die blaue Schaltflache ,Neuen
Unternehmer erstellen® oben rechts im Menufenster aus. Sie erhalten folgende Information:

Autorisierungsantrag Personliche Informationen

EU-Login ist der Ort, an dem Ihre personlichen Informationen
gespeichert werden. Wenn die hier angezeigten
Informationen falsch sind, konnen Sie sie dort aktualisieren.

1
Die Berechtigung zu den Rollen die Sie angefragt haben werden nun Gberprift.
Bitte kontaktieren Sie entweder die fir Sie zustédndige Behorde oder den
Administrator innerhalb Ihrer Organisation um die Berechtigung wirksam zu
machen. Sie werden per E-Mail benachrichtigt, wenn dies erfolgt ist.

Ihre Informationen werden bei der nachsten Anmeldung in
TRACES automatisch aktualisiert.

Name

Bereich @ Extemn

Maxine I\

- = p—ra . Benutzemame  x111y800
Bitte wahlen Sie den Typ der Organisation aus, fur den Sie einen Zugang beantragen

E-Mail maxine.mustermann@rmustermann.com

Unternehmer

ilnehmer wie besfimmte Unterr A hifte, gemeinnitzige Organisationen ...

4 Mein Konto fiir EU-Login

@ Ihr Passwort fiir EU-Login &ndern

@ Benotigen Sie Hilfe, um herauszufinden, welcher Art von Organisation Sie angeharen?
#' Inre Informationen bei EU-Lagin
aktualisieren

Ihre Rollen

Filer for (v L) 0 Gesporrt JEQY 0 Giitig Neue Rolle beantragen ~
Status
j
o PRk Y
[ Untemetmer | Spedition Mustermann GmbH L..' . _l
¥ Verantwortlich fir die Ladung (ReL) [0 == &
.
20097 Hamburg-Mitte ( DL .-"1

™ Deutschland (DE)

Abbildung 15: TRACES Feld Bestéatigung der Erstellung des Unternehmens und Anfrage zur Bestatigung durch
die zustandige Behorde

Ihr Unternehmen befindet sich nun im Status ,Beantragt” (rot). Sie kénnen vorerst noch kein GGED in
TRACES NT anlegen. Sobald der zustdndige Pflanzenschutzdienst Ihr Unternehmen fur die
beantragte Rolle anerkannt (validiert) hat, erhalten Sie den Status ,Gultig“ (griin). Im Anschluss an die
Validierung erhalten Sie eine E-Mail an die in Ihrem Benutzerprofil angegebene Adresse.

3.4 Aktivitaten zu einem Unternehmen hinzufiigen

Sie haben bereits bei der Anlage lhres Unternehmerprofils in TRACES NT die Mdglichkeit, fur Ihr
Unternehmen mehrere Aktivitdten anzulegen und validieren zu lassen, kénnen aber weitere Rollen
auch zu einem spateren Zeitpunkt beantragen.

Bitte beachten Sie, dass fur die Anerkennung einzelner Rollen unterschiedliche Behdrden
zustandig sein kdénnen.

3 Bio-Einfuhrer (orcANIC DMPORTER) ([T Validierung erfolgt durch zustindige Landes-Oko-Behorde
2 Professional operators other than those referred to in
Validierung erfolgt durch zustandigen Pflanzenschutzdienst

Article 45(1)(1) IMSOC (euro) [EEITY

3 Verantwortlich fur die Ladung (RFL) m Validierung erfolgt durch zustandige Grenzkontrollstelle(n)

Abbildung 16: TRACES-Anzeige der Aktivitdten eines Unternehmens (Beispiel)
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4 Benutzerverwaltung (Administration) in TRACES NT

In vielen Unternehmen ist es erforderlich, dass mehrere Mitarbeiter/Mitarbeiterinnen als Einzelnutzer
(,User®) gleichzeitig in TRACES NT arbeiten kdnnen. Zu diesem Zweck bendtigen sie eigene
Benutzerprofile. Hierzu legt jeder Nutzer/jede Nutzerin zunachst sein/ihr personliches Benutzerprofil in
TRACES NT an (siehe Kapitel 2) und ordnet sich dann seinem bereits bestehenden Unternehmen zu
(siehe Kapitel 3.2).

Neue Nutzer/Nutzerinnen innerhalb eines Unternehmens kénnen nur von dem Administrator
eines Unternehmens validiert werden.

In TRACES NT erhalt automatisch die Person Administratorrechte, die ein Unternehmen neu anlegt
und dieses fur die erforderlichen Aktivitaten validieren lasst. Nach der Validierung kann ein
Administrator selbst weitere Benutzer/Benutzerinnen validieren, l6schen oder diesen ebenfalls eine
Administrator-Funktion zuteilen. Eine Validierung von allen weiteren hinzukommenden
Benutzern/Benutzerinnen durch die zustandige Behorde ist nicht erforderlich.

Jede Person im Unternehmen, die mit TRACES arbeitet, benétigt einen eigenen Account im System
und sollte auch nur diesen nutzen. Allein aus Sicherheitsgrinden dirfen nicht mehrere Personen das
gleiche Passwort verwenden.

Stellen Sie sicher, dass es in lhrem Unternehmen eine ausreichende Anzahl von Administratoren
gibt. Beriicksichtigen Sie dabei Vertretungsregelungen (Krankheit, Urlaub) und die personelle
Fluktuation in Ihrem Unternehmen.

Denken Sie bitte auch daran, Benutzer/ Benutzerinnen zu deaktivieren, wenn diese lhr Unternehmen
verlassen oder in einen anderen Arbeitsbereich wechseln.
4.1 Validierung von Mitarbeiter/Mitarbeiterinnen durch den Firmenadministrator

Auf der Folgeseite wird dargestellt, iber welche Schritte Mitarbeiter/Mitarbeiterinnen eines
Unternehmens von dem dortigen Administrator validiert werden.

Nachdem ein neuer Benutzer/eine neue Benutzerin sein/ihr Profil in TRACES NT angelegt und sich
ihrem/seinem Unternehmen zugeordnet hat, informiert er/sie dartiber seinen Firmenadministrator.
Dieser 6ffnet in seinem Bereich Uber den Reiter ,Akteure” (oben) das Benutzer-Men:
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@Dokumente - @ Dashboards ~ (&3] Akteure ~ &) Publications ~ © Hilfe ~

Entities
Unternehmen/Betrieb

Behdrden

ng vo

Controlled locations

Individuals

el lanl B i’ Wk ok s LI S
Drivers ‘

Abbildung 17: TRACES-Feld zum Aufrufen der Benutzerverwaltung

Uber das Suchfeld und bei Bedarf tiber die erweiterte Suche kénnen neue Benutzer/Benutzerinnen
gefunden werden. Uber die Funktion ,nach ausstehenden Antragen suchen* werden alle in Ihrem
Unternehmen zu validierende Benutzer/Benutzerinnen angezeigt:

Nach Benutzern suchen 8, WebService access requests [l W8 Hach ausstehenden Antragen suchen

Suchen

Vollstandiger Name |2 Kontoname Stelen Letzte Anmeldung

Nuizen Sie die Schaltache Suchen, um Benutzer zu finden

Abbildung 18: TRACES-Feld zum Suchen von Benutzern

Wabhlen Sie dann einen Benutzernamen aus, um fiir diesen die Detailansicht zu 6ffnen. Klicken Sie
auf die helle Schaltflache mit dem griinen Hakchen, um die Rolle des Benutzers zu validieren, die
Schaltflache andert darauf die Farbe in griin. Wenn Sie moéchten, dass ein Benutzer
Administrationsrechte erhalt, um ebenfalls Personen innerhalb des Unternehmens validieren zu
koénnen, aktivieren Sie das helle Feld mit dem blauen Icon rechts daneben. Nach Vergabe der
Administratorfunktion erhélt das Feld eine blaue Farbe.

Rollen 8, Assign WS access  Neue Rolle hinzufiigen =

Anzuzeigender Benutzerrollenstatus v I

 Unternehmer | Mustermann User1 W Beantragt i P

3 Verantwortiich fir die Ladung (REL) m

20097 Hamburg-Mitte
™ Deutschland (DE)

Mustermann User2

¥ Verantwortich fur die Ladung (xev) (2}

=[]
[
L
—

20097 Hamburg-Mitte
4 Deutschland (DE)

Abbildung 19: TRACES-Feld zur Administration der Benutzer (User2 erhélt Administratorenrechte)
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Die Rolle, die Sie validieren wollen, wird nur giltig, wenn Sie die Anderungen abschlieRend uber das
blaue Feld ,Anderungen speichern“ (oben rechts) speichern:

Maxine MUSTERMANN ([ESEEFEEIN verwalten

Angaben zum Benutzer

Benuzemame 111,900 E-Mail maxine.mustermann@mustermann.com

Bereich @ Extern Telefon W
Volistandiger Name  Maxine MUSTERMANN Fax a
Digital signature P Zugang zum Antrag + Hat Zugang.

username

Rollen Q, Assign WS access  Neue Rolle hinzufugen =

Anzuzeigender Benutzerrolienstatus v Ll © Gespern.

[ Unternehmer | Mustermann Userl

> Verantwortich fur die Ladung (reL) ([N
20097 Hamburg-Mitte
™ Deutschland (DE)
[ Unternehmer | Mustermann User2

> Verantwortich fur die Ladung (re) (2]

20097 Hamburg-Mitte
[ Deutschland (DE)

Abbildung 20: TRACES-Feld zur Administration von Benutzern (Anderungen speichern)
5 Einrichtung von Kontrollstellen
51 Einrichtung von Kontrollstellen

Unter Einhaltung bestimmter Bedingungen ist gemaR Artikel 53 der Kontrollverordnung (EU) 2017/625
und der dazugehdérigen Delegierten Verordnung (EU) 2019/2123 die Verlagerung der physischen
Warenkontrolle von Pflanzen, Pflanzenerzeugnissen und anderen Gegenstanden einschlie3lich der
Identitatskontrolle an eine sogenannte Kontrollstelle im Binnenland mdglich. Das Verfahren
entspricht weitestgehend dem vorherigen Verfahren Bestimmungsortkontrolle.

Bei einer Kontrollstelle kann es sich um eine Betriebsstétte eines Importeurs oder Handlers handeln,
welche bestimmte Mindestvoraussetzungen fur die Durchfiihrung von phytosanitaren Kontrollen
erflllen muss. Dazu gehéren z. B. das Vorhandensein von geeigneten Kontrollrdumen mit
Kontrolltischen mit ausreichender Beleuchtung sowie die getrennte Lagerung von Importsendungen
und bereits in der Betriebsstatte befindlicher Ware im Binnenmarkt. Die vollstandigen Anforderungen
sind in der Durchfiihrungsverordnung (EU) 2019/1014 aufgefuhrt.

Die Benennung einer Kontrollstelle erfolgt durch den fir die Betriebsstatte zustandigen Pflanzen-
schutzdienst. Das Unternehmen muss hierfur einen Antrag auf Benennung beim zusténdigen
Pflanzenschutzdienst stellen.

Nach erfolgter Benennung legt der Pflanzenschutzdienst das Unternehmen in TRACES innerhalb des
Registers ,,Akteure” im Untermen ,Controlled locations* als Kontrollstelle an.
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Entities

Unternehmen/Betrieb

Behdrden

——— e ————
IrControIIed locations |
\7_‘.-,.-,;---'t -------’

Abbildung 21: Offnen des Registers ,Controlled locations*, in welchem sich auch die Kontrollstellen befinden

Jeder Kontrollstelle ist eine drtliche Behdrdeneinheit (,control authority”) des zustandigen
Pflanzenschutzdienstes zugeordnet. Erst nach dieser Zuordnung kann eine Kontrollstelle im Teil | des
GGED-PP ausgewahlt werden.

Controlled Location Details Adresse

Name Mustermann Baumschulen Land ™ Deutschland (DE)

20. April 2020 07:44:00 +02:00 CEST

Letzte Aktualisierung Region  Landkreis Hannover | Niedersachsen pz-wt

am VO 7 Monaten
' 30453 Hannover
statoe Stadt >
Identifikator DE-NI-123456789 Stralle Mustergasse 123

Telafon - +49 511 123456789

Controlled location
type

[ i ] Koordinaten [+]

UN/ALOCODE  LOCODE

Teilbereich
Verantwortliche Behorden @
Breitengrac @

Name Adresse Rolle Code
Status

annover der  Wunstorfer LAU DELAUBS
Landstralke 8 Funktionen
30453 Hannover
™= Deutschland

Calenberger RCA DE0QOO3L
btellung 2 StraBe 2
schutz 30169 Hannover
™ Doutschiand
™= Deutschland

Control Authorities €

Name Adresse Rolle Code Competence
Region BST-Hannover - Bezirksstelle Hannover der Wunstorfer | Ortliche DELAUBS |
LWK-Niedersachsen LandstraBe 9 Behordeneinheit

30453 Hannover PHYTO |

= Deutschiand

Abbildung 22: Beispiel fir den Datensatz zu einer Kontrollstelle
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Im Gegensatz zu den Rollen ,Verantwortlich fir die Ladung® und ,Unternehmen (Pflanzen,
Pflanzenerzeugnisse und andere Gegenstande)” sind einer Kontrollstelle keine Benutzer zugeordnet,
da dies fur die Abwicklung der Kontrolltatigkeiten nicht erforderlich ist.
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